BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y DUQC Péc lap — Ty do — Hanh phic
HAI PHONG
sé 3+% ITB - YDHP Hai Phong, ngay ©f thang Af ndm 2022
THONG BAO

V/v Huémg dén thi diém thye hign quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh
ciia sinh vién lién quan Phong Quén ly Pao tao Pai hoc

Kinh giri: Céc 16p sinh vién
Can cir Quyét dinh sb 801/QD-YDHP ngay 02/07/2021 vé viéc ban hanh
Quy ché Céng tac sinh vién; dé tao diu kién giai quyét nhanh chéng, thuén lgi
céc thu tuc hanh chinh cua sinh vién, Phong Quén 1y Pao tao Pai hoc thong bao
dén sinh vién vé viéc thi diém thyc hién quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh
cua sinh vién lién quan téi Phong Quan 1y Do tao Pai hoc , cu thé nhu sau:
I. POITUQNG
- Sinh vién.
- Cuyu sinh vién.

II. CAC THU TUC GIAI QUYET THI PIEM
- Xéc nhén sinh vién dang/da timg theo hoc tai trudng.
- Xéc nhan thong tin sinh vién hd trg vay vén.
- Dé nghi thué nha & sinh vién/ky tiic x4.
- Céhp bang diém.

- Dé nghi muon giang dudng.



1. QUY TRINH

AN

Trach nhi¢m Quy trinh

Hoat djng ciia sinh vién

Sinh vién,
cuu sinh vién

B0 phén 1 cira
P.QLDTPH

- Ly mAu don d& nghj qua cng sinh
vién hodc tryc tiép tai BP 1 cira

- Dién don d& nghi

- Ding ky thii tuc qua Google form

- Nop don Online qua Google form
hodc truc tiép tai BP 1 cira

(Phong A103)

Linh dao, 4

- B phén 1 cira tiép nhan don dé nghi
va x4c nhén thong tin qua Bing tinh
tdng hop online
- Céc trudmg hop khéng tiép nhan:

+ Chua déng ky dé nghi

+ Dién théng tin khéng day i
- SV ¢6 thé kiém tra va liy S6 thir tw

thi tuc d& nghi qua Bang tinh tdng
hop online

can bg, Thyc hién
chuyén vién dé nghi

P.QLDTPH

B§ phén 1 cira
P.QLDTPH
(Phong A103)

Tra két qua,

Iuru hé so

- Phong QLDTPH thyc hién yéu ciu
(trong vong 5 ngay lam viéc)

- Két qua dugc théng bdo qua Bing
tinh tdng hop online

- SV kiém tra tinh trang va S6 thir tw
qua Béng tinh tong hop online truée
khi dén nhén.

- Két qua dwgc luru trie 30 ngay

Yéu cau:

- Tét ca dé nghj déu phai ding ky qua Google form.
- Khi dén nhan két qua, sinh vién phai xut trinh Thé sinh vién va doc S6

thir tr dé nghi giai quyét.




IV. BIEU MAU

STT Tén biéu miu Ky hi¢u Nop
online
1 | Pon dé nghj xac nhan sinh vién M.01.0T.QLDTPH X
2 | Don d& nghi thué nha & sinh vién M.02.QT.QLDTDH -
3 | Don d nghj cAp Bang diém M.03.QT.QLDTPH
4 | Don dé nghi cAp lai Bang diém tot nghié¢p | M.04.QT.QLDTPH
5 | Pon dé nghi mugn gidng dudng M.05.QT.QLDTPH -

Yéu cdu sinh vién:
- Sir dung dting biéu mAu theo myc dich dé nghi.
- Dién diy du va chinh x4c c4c thong tin trong don dé nghi.

- Céc miu don khong phu hop yéu cu thi d& nghi s& bi tir chéi giai quyét:

V. THOI GIAN LAM VIEC oc
Truec tiép Online ON
Nramdtu| g o 10 w =
Thoi gian xir ly Trong vong 5 ngay lam viéc
S

Moi vAn @& thic méc sinh vién lién hé ThS. Nguyén Quang Dirc — Phong

Quan ly Pao tao Pai hoc - Phong A.103 - T%‘ing 1-Nha A.
Trén trong thong béo%zzgﬂ/

Noi nhén: A
- BGH (dé béo céo); ILHIEU TRUONG
- Phong QLDTPH (dé thyc hién);
- Céc 16p sinh vién (dé thuc hién);
- Luu: VT, QLDTPH.
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